Листовка-памятка читателю
Уважаемые читатели! В целях обеспечения сохранности при работе с библиотечными материалами просим вас соблюдать следующие правила:
1. Не кладите том или что- либо ещё поверх раскрытого тома. 

2. Не загибайте уголков страниц. 

3. Не пытайтесь разогнуть смятые страницы или загнутые уголки, тем самым вы можете только повредить документ. 

4. Не облокачивайтесь на документ при чтении. 

5. Не роняйте документы и не обращайтесь с ними грубо. 

6. Не перегибайте документы, не кладите их переплётом вверх. 

7. Не пишите и не делайте никаких пометок на документе. 

8. Не подкладывайте раскрытые или закрытые документы под бумагу, на которой пишите. 

9. Не приносите в библиотеку материалы, которые могут повредить документы. К их числу относятся: еда, пасты или клеи, чернила в бутылочках, любые клейкие ленты, ножницы и ножи. 

10. Прикасайтесь к поверхности бумаги по возможности реже. Не водите пальцем по документу во время чтения, используйте для этого полоску бумаги. 

11. Не облизывайте пальцы, переворачивая страницы. 

12. Не перекладывайте в другом порядке незакреплённые (свободные) страницы. 

13. Сообщайте персоналу о любых обнаруженных вами повреждениях в документах. 

14. Не прикасайтесь к документу любыми пишущими предметами, скрепками или ручками, нельзя использовать самоклеющиеся листочки из блокнотов. 

15. Будьте особенно внимательны по отношению к документам большого формата. 

16. Не пишите на документах и не кладите их один на другой. 

17. Если вы получили документ с неразрезанными страницами, не пытайтесь его открыть или разрезать страницы, обратитесь за помощью к персоналу. 

18. В тех случаях, когда к оригиналу сделаны копии, вас могут попросить использовать их, а не оригинал. 

19. Работа с микрофильмами и микрофишами также требует аккуратности, обычно микрокопии держат за край плёнки во избежание повреждений изображения. 

